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ALLEGATO 1 
DESCRIZIONE PLESSI E ORGANIGRAMMA SICUREZZA 

Data: ottobre 2024 

Scuola Infanzia Villani 

Via F. Bocchi, 3– 50126 firenze 
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PLESSO 

Oggetto di 

Valutazione  

Infanzia Villani  
Via F. Bocchi, 3 – 50126 Firenze 
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DESCRIZIONE ATTIVITA’ E DEI LOCALI 

ORDINE SCOLASTICO Scuola Infanzia  
ALUNNI 125 

PERSONALE 17 
PIANI FUORI TERRA Due piani fuori terra (locali al Piano terra) 

AREE SPECIFICHE DI 
RISCHIO 

Centrale termica 
Refettorio/Cucina 
Locali adibiti al deposito di materiale vario e arredo 

CLASSIFICAZIONE 
RISCHIO INCENDIO  
D.M. 10 marzo 1998  

Rischio Medio 

ATTIVITA SOGGETTE  
DPR 151/2011 

67 
Scuole di ogni ordine, grado e tipo, collegi, accademie con 
oltre 100 persone presenti 
 

Attività Primaria 

74 
Impianti per la produzione di calore alimentati a combustibile 
solido, liquido o gassoso con potenzialità superiore a 
116 kW. 

Attività secondaria 

 

CLASSIFICAZIONE 
PRIMO SOCCORSO  

D.M. 388/2003  

Gruppo B 

CLASSIFICAZIONE  
ZONA SISMICA  

ZONA 3 - Zona con pericolosità sismica bassa, che può essere soggetta a scuotimenti 
modesti 

DESCRIZIONE 
GENERALE  

DELLA SEDE 

La sede della scuola di infanzia “G. Villani”, sede dell’istituto comprensivo Puccini, 
ubicata in viale Giannotti, 41, è ospitata all’interno della scuola Primaria al piano terra 
dell’edificio. 
La scuola è un edificio disposto su due piani fuori terra, con pianta a corte con ingresso 
principale diretto su viale Giannotti e ed un altro via Bocchi per la scuola di infanzia. 
 Al piano-terra: è presente un ampio atrio di ingresso con annessa portineria sul lato 
destro dell’ingresso stesso, a seguire gli uffici di segreteria e presidenza, le aule 
didattiche dell’infanzia (lato via Bocchi) e i locali refettori (lato via Uguccione della 
Facciola) di cui due più ampi uno per la primaria e uno per l’infanzia. 
La palestra che viene oltre ad essere utilizzata dalle classi è gestita anche da Società 
Sportive in orario extra-scolastico, un locale dove sono accolti i bambini che 
usufruiscono del servizio pre-post scuola e biblioteca. 
 Strutturalmente l’edificio è costituito da setti verticali in pietra di spessore variabili, la 
copertura tipo a falde inclinate con manto di copertura con tegole in laterizio, 
internamente gli ambienti sono divisi da tramezzature sempre in pietra intonacate di 
spessore variabile. 

DESCRIZIONE 
GENERALE  

DELL’ATTIVITA’ 

L’attività consiste in scuola di infanzia con espletamento dei sotto elencati servizi:  
 Attività didattica e di lucro 
 Attività di aggiornamento per i docenti  
 Attività didattica per il recupero ed il sostegno  
 Assemblee di classe 
 Incontri e colloqui con le famiglie 
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ELENCO MACCHINE    

MACCHINA/APPARECCHIO FASE DI LAVORO/REPARTO ADDETTO 

PC Stanza docenti, Uffici segreteria e 
presidenza   

Docenti 
Primaria 
Addetti 

amministrazione 

Materiale per la pulizia degli ambienti Tutti/depositi 
Collaboratori 

scolastici 
Centrale termica Locale dedicato Tecnici esterni 

Attrezzature da cucina Locale Sporzionamento 
Collaboratori 

scolastici 
Attrezzature ginniche Palestra/educazione fisica Docenti/Alunni 

 

ELENCO SOSTANZE CHIMICHE  

SOSTANZA FASE DI LAVORO/REPARTO ADDETTO 

Prodotti per la pulizia degli ambienti Pulizia ambienti 
Collaboratore 

scolastico 

AGGIORNAMENTO  

ELENCO LAVORATORI 

Per l’elenco dei lavoratori si rimanda all’elenco docenti / non docenti presente e tenuto costantemente 

aggiornato nella segreteria amministrativa dell’Istituto. 

AGGIORNAMENTO  

Si procederà alla rielaborazione del documento in caso di variazioni nell’organizzazione interna ed ogni 

qualvolta l’implementazione del sistema di sicurezza aziendale, finalizzato ad un miglioramento continuo del 

grado di sicurezza, la faccia ritenere necessaria. E’ nelle misure il programma l’effettuazione di sopralluoghi 

periodici (generalmente annuali) da parete del Servizio di Prevenzione e Protezione.  
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ALLEGATO 01_A  

ORGANIGRAMMA SICUREZZA 

RUOLO   Nominativo  Note 

Datore di Lavoro  PROF. VENTURATO MATTIA   

Responsabile del Servizio di 
Prevenzione e Protezione (RSPP)  

ING. TAITI STEFANO  
Tecnico esterno  

333 20 70 195 ‐ info@plury.it 

Addetto al Servizio di Prevenzione e 
Protezione (ASPP)  

LIZZA PALMA 
SPADI ADRIANO 

 

Rappresentante dei Lavoratori per la 
Sicurezza (RLS)  

   

Medico Competente  DOTT.SSA VERNA GABRIELLA   

 

NOMINATIVI GESTIONE EMERGENZA  

RUOLI  NOMINATIVI/RUOLO  TELEFONO 
(OVE APPLICABILE) 

PIANO  NOTE 

Coordinatori di plesso/Dirigente 
alla sicurezza  

ROSSI VALERIA 

SOVIERO LOREDANA  
     

Referente sicurezza  LIZZA PALMA       

Responsabile/Coordinatore 

Gestione Emergenza 
Coordinatore di plesso       

Vice Responsabile/ coordinatore 

dell’Emergenza 
Addetti antincendio       

Addetto diffusione allarme  

Collaboratore scolastico presente 

in portineria/DSGA/personale di 

segreteria 

     

Addetto al Posto di Chiamata  

Collaboratore scolastico presente 

in portineria/ DSGA/ personale di 

segreteria  

     

Addetti antincendio  

Collaboratori scolastici:  

MARINO SALVATORE, ATZORI 

CRISTINA, BENVENUTI CRISTINA 
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NOMINATIVI GESTIONE EMERGENZA  

RUOLI  NOMINATIVI/RUOLO  TELEFONO 
(OVE APPLICABILE) 

PIANO  NOTE 

Addetti al primo soccorso  

Collaboratori scolastici:  

MARINO SALVATORE, ATZORI 

CRISTINA, BENVENUTI CRISTINA 

     

Addetti utilizzo DAE          

Addetti aiuto disabili  
Docente di sostegno 

Collaboratore scolastico al piano 
     

Addetti somministrazione 

farmaci  

Gli stessi collaboratori addetti 

antincendio 
     

Addetto alla Disattivazione delle 

Forniture Energetiche  

Collaboratore scolastico al piano 

terra 
     

Addetto apertura cancelli esterni  
Collaboratore scolastico al piano 

terra 
     

Addetto alla vigilanza del divieto 

di fumo  
Personale incaricato dal DS       

Controllo ambienti piano terra   Collaboratore scolastico al piano       

Controllo ambienti piano primo          

Controllo ambienti piano 

secondo 
       

Altro ……………………………         
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AFFOLLAMENTO 

PIANO 

ALUNNI 

DOCENTI 
NON 

DOCENTI 
AMMINISTRATIVI TOTALE 

Alunni Disabili 

Terra 

104  1  12 

5 

(2 educatori 

e 3 custodi) 

  121 

Primo              

Secondo             

 

 

 

 

 

 


