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Il {Uscita)

Al personale docente
Al personale AT A.
Dell’l.C. Puccini

Oggetto: nomine e rendicontazioni incarichi FIS a.s. 23/24

Si comunica che nella propria area riservata della piattaforma Argo Personale, sono disponibili le
nomine per gli incarichi fis assegnate per I'a.s. 23/24 sulla base della contrattazione integrativa di
istituto, siglata in data 27/03/2024.

Il dipendente, dopo essere entrato nella piattaforma “personale” ARGO, nella voce “i miei incarichi”,
potra visualizzare le proprie nomine, accettarle e allegare la rendicontazione necessaria seguendo
attentamente le istruzioni riportare in calce per non bloccare la procedura.

Sara possibile accettare e rendicontare gli incarichi entro il giorno 30/06/2024. Dopo tale data la
piattaforma verra chiusa per I'elaborazione delle competenze e non sara piu possibile operare da parte
del personale.

Chi avesse gia inviato la relazione degli incarichi per posta elettronica, dovra allegarli nuovamente in
piattaforma.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Mattia Venturato
Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.82/2005 s.m.i.
e norme collegate e sostituisce il cartaceo e la firma
autografa





Istruzioni per la corretta procedura di rendicontazione:

* Entrare in ARGO PERSONALE con le proprie credenziali;
* Cliccare la voce: I miei dati / gestione incarichi;
e Selezionare un incarico cliccando “APRI”;

* seclezionato opzione della voce “attivita” (Svolta-parzialmente svolta-non svolta) nel menu a
tendina;

* Cliccare su “Aggiungi allegato” e allegare la documentazione inerente lincarico
(relazione/timecard);

* C(liccare tasto in alto a destra “Rendicontazione”. Questa operazione conclude la procedura di
rendicontazione.
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