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Circ. n.36  
 

Firenze, 30 settembre 2024 
 
 

Al personale docente 

Ai collaboratori scolastici 

      p.c. DSGA  

 
Oggetto: sorveglianza degli alunni durante gli ingressi e le uscite 
 
Nel rimandare agli obblighi già previsti dai CCNL vigenti e dal regolamento di Istituto, si specifica 
quanto segue. 
 
Il docente è tenuto ad essere in classe/sezione, o comunque nel luogo previsto per l’accoglienza, nei 5 
minuti precedenti l’inizio delle lezioni. 
Segue tabella oraria degli accessi degli alunni: 

 

Scuola infanzia Villani 

Orario inizio lezioni Orario inizio accesso dal portone di riferimento 

8.00 7.55 

 

Scuola primaria Villani 

Orario inizio lezioni Orario inizio accesso dal portone di riferimento 

8.05 8.00 

8.15 8.10 

 

 

Scuola infanzia Vittorino da Feltre 

Orario inizio lezioni Orario inizio accesso dal portone di riferimento 

8.00 7.55 
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Scuola primaria Vittorino da Feltre 

(accoglienza piano terra) 

Orario inizio lezioni Orario inizio accesso dal portone di riferimento 

8.15 8.10 

 

 

Scuola secondaria Puccini 

Orario inizio lezioni Orario inizio accesso dal portone di riferimento 

8.00 7.55 

 

In generale il docente è sempre tenuto ad assistere all’uscita degli alunni. Nel caso della scuola primaria 
e dell’infanzia, questo avviene naturalmente tramite riconsegna dell’alunno al genitore o delegato.  
Nel caso della scuola secondaria Puccini, come già previsto dal nostro regolamento interno, i docenti 
accompagnano la classe di riferimento al cancello di uscita. 
 
La sorveglianza viene effettuata anche durante gli intervalli didattici. Nel caso della scuola secondaria 
Puccini, l’onere di sorveglianza è in capo al docente che inizia l’intervallo, indipendentemente dalla 
scansione oraria dello stesso. Gli intervalli della scuola Puccini saranno effettuati secondo i seguenti 
orari: primo intervallo dalle 9.50 alle 10.05; secondo intervallo dalle 11.50 alle 12.05. 
 
Per tutti i plessi, i servizi generali ed amministrativi garantiranno la corretta programmazione delle 
campanelle, coordinandosi a tal fine con i competenti servizi comunali. 
 

Il collaboratore scolastico è invece tenuto a garantire una sorveglianza di carattere generale durante i 
momenti degli ingressi, degli intervalli e delle uscite, secondo le indicazioni organizzative della DSGA, 
nelle more della formalizzazione del previsto piano annuale delle attività. 
 
Nel caso della scuola Puccini, il cancello pedonale di ingresso al piazzale interno verrà aperto, per 
evitare affollamenti su via del Larione, alle ore 7.45. I collaboratori scolastici presenti dovranno, 
seguendo le indicazioni organizzative fornite dalla DSGA, sorvegliare il piazzale antistante gli ingressi 
fino all’inizio delle lezioni. 
 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Mattia Venturato 

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.82/2005 s.m.i. 
e norme collegate e sostituisce il cartaceo e la firma 

autografa 


