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Istituto Comprensivo “PUCCINI” 

Viale  D. Giannotti, 41    50126 Firenze  -  Tel. 055 6801385 – 055680423 - 0556584793  
Codice Fiscale 94188510484 - Codice Meccanografico FIIC854005 - Codice univoco  UFLDPW 

e-mail: fiic854005@istruzione.gov.it – fiic854005@pec.istruzione.it  
 

Al Dirigente Scolastico 

OGGETTO: PROPOSTA VARIAZIONE PIANO DELLE ATTIVITA’ PERSONALE ATA A.S. 
2024/25 

 

IL DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI E AMMINISTRATIVI 
 

VISTO  l’art. 63 c.1 del CCNL 18/01/2024, il quale attribuisce al Direttore SGA la competenza di 
formulare una proposta all’inizio dell’anno scolastico di piano delle attività del personale ATA 
dopo aver ascoltato lo stesso personale; 

VISTO il piano delle attività ATA per l’a.s. 2024/2025 prot. Prot. 8155 del 05/11/2024; 
VISTO  il PTOF 2022/2025; 
VISTO lo spostamento di sede delle lezioni pomeridiane dell’indirizzo musicale della scuola secondaria 

Puccini presso il plesso Puccini di via del Larione, 33; 
RILEVATA la necessità di adottare una nuova organizzazione e articolazione oraria che consenta l’apertura 

pomeridiana del plesso fino alle ore 19:00 nei giorni di lunedì e giovedì e fino alle 17:00 nel giorno 
di venerdì per permettere lo svolgimento delle lezioni di cui sopra e le operazioni di pulizia del 
plesso; 

RILEVATA la necessità di adottare una nuova organizzazione e articolazione oraria che consenta l’apertura 
pomeridiana del plesso fino alle ore 17:30 nel giorno di mercoledì per permettere lo svolgimento 
delle attività extracurriculari e le operazioni di pulizia del plesso; 

SENTITI i collaboratori scolastici attribuiti al plesso scuola secondaria Puccini; 
 
 

PROPONE 
 
 
La modifica a partire dal giorno lunedì 27/01/2025, dell’orario di turnazione dei collaboratori scolastici del 
plesso Puccini, riportato dal Piano della attività ATA 2024/2025, come di seguito indicato: 
 

ORARI CS SECONDARIA PUCCINI A.S. 24/25 

SETTIMANA 1             

GIORNO 
COLL.1 COLL. 2 COLL. 3 COLL. 4 

Entrata Uscita Entrata Uscita Entrata Uscita Entrata Uscita 
lunedì 10:30 19:00 12:00 19:00 07:15 14:15 07:15 14:15 

martedì 07:15 14:15 07:15 14:15 11:30 17:00 10:00 17:00 
mercoledì 10:30 17:30 10:30 17:30 07:15 14:15 07:15 14:15 

giovedì 07:15 14:15 07:15 14:15 10:30 19:00 12:00 19:00 
venerdì 11:30 17:00 10:00 17:00 07:15 14:15 07:15 14:15 
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SETTIMANA 2               

GIORNO 
COLL.1 COLL. 2 COLL. 3 COLL. 4 

Entrata Uscita Entrata Uscita Entrata Uscita Entrata Uscita 
lunedì 07:15 14:15 07:15 14:15 10:30 19:00 12:00 19:00 

martedì 11:30 17:00 10:00 17:00 07:15 14:15 07:15 14:15 
mercoledì 07:15 14:15 07:15 14:15 10:30 17:30 10:30 17:30 

giovedì 10:30 19:00 12:00 19:00 07:15 14:15 07:15 14:15 

venerdì 07:15 14:15 07:15 14:15 11:30 17:00 10:00 17:00 
                  

SETTIMANA 3             

GIORNO COLL.1 COLL. 2 COLL. 3 COLL. 4 
Entrata Uscita Entrata Uscita Entrata Uscita Entrata Uscita 

lunedì 12:00 19:00 10:30 19:00 07:15 14:15 07:15 14:15 

martedì 07:15 14:15 07:15 14:15 10:00 17:00 11:30 17:00 

mercoledì 10:30 17:30 10:30 17:30 07:15 14:15 07:15 14:15 

giovedì 07:15 14:15 07:15 14:15 12:00 19:00 10:30 19:00 

venerdì 10:00 17:00 11:30 17:00 07:15 14:15 07:15 14:15 

                  

SETTIMANA 4             

GIORNO 
COLL.1 COLL. 2 COLL. 3 COLL. 4 

Entrata Uscita Entrata Uscita Entrata Uscita Entrata Uscita 
lunedì 07:15 14:15 07:15 14:15 12:00 19:00 10:30 19:00 

martedì 10:00 17:00 11:30 17:00 07:15 14:15 07:15 14:15 

mercoledì 07:15 14:15 07:15 14:15 10:30 17:30 10:30 17:30 

giovedì 12:00 19:00 10:30 19:00 07:15 14:15 07:15 14:15 

venerdì 07:15 14:15 07:15 14:15 10:00 17:00 11:30 17:00 
 

 
Rimane invariata la disposizione di rotazione mensile dei collaboratori scolastici, per la vigilanza, portineria e 
pulizie, tra piano terra e primo piano. 
 
 

Il Direttore SGA 
Dott.ssa Francesca Fantappiè 

Firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs.82/2005 s.m.i. 
            e norme collegate e sostituisce il cartaceo e la firma autografa 
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